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KNIHOVNI RAD

Knihovny University College Prague - Vysoka §kola mezinarodnich vztahu
a Vysoka Skola hotelova a ekonomicka s.r.o.

I. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

I. Knihovna University College Prague - Vysoké $kola mezinarodnich vztahtl a Vysoka
Skola hotelova a ekonomicka s.r.o., kterd se nachazi na studijnim stfedisku Smichov se
sidlem U Santosky 17, 150 00 Praha 5 (déle jen ,.knihovna UCP - Smichov* nebo
»knihovna®) je dle ustanoven{ § 22 odst. 1 zak. ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach,
ve znéni pozd€jSich piedpistl, pracovistém pro poskytovani informaénich sluZeb.
Knihovna poskytuje uzivatelim knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména vypijéni
sluzby (prezenéni a absen¢ni pujcovani), bibliograficko-informaéni sluzby,
meziknihovni vypiijéni sluzby, konzultaéni a poradenské sluzby. Knihovna
zabezpeCuje piedeviim ziskavani, evidenci, zpracovani a uchovavani knihovniho
fondu pro vSechny formy studia na UCP. Podili se téZ na nakladatelské &innosti,
prodava publikace vydané UCP a slouzi jako studovna.

2. Tento Knihovni t4d upravuje prava a povinnosti uzivateldi pii vyuZivani sluZeb
a knihovntho fondu knihovny UCP - Smichov v souladu se zédkonem ¢&. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovéni vefejnych knihovnickych a informadnich
sluzeb (knihovni zékon), ve znéni pozdgjsich predpist. Cinnosti knihovny se dale
tykaji nasledujici pravni predpisy:

* vyhlaska Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb., k provedeni zékona ¢&. 257/2001
Sb.. o knihovndch a podminkich provozovani vefejnych knihovnickych
a informac¢nich sluzeb (knihovni zdkon),

= zakon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni pozd&jsich
predpist,

» vyhlaska ¢ 252/1995 Sb., kterou se provadi nékterd ustanoveni zakona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni pozd&jsich predpist,

= zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zakon), ve znéni pozd&jsich
predpist,

* nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich tdaji
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a o volném pohybu téchto udajii a o zruleni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaj); zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju,
* zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdg&jsich piedpisi,
" zakon ¢. 563/1999 Sb., o Gdetnictvi, ve znéni pozd&jiich predpist,
» zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd,
= zakon ¢. 89/1995 Sb., o statn{ statistické sluzbg, ve znéni pozdgjsich predpist,
» Listina zakladnich prav a svobod.
Knihovna v souladu s timto Knihovnim fddem poskytuje vefejné knihovnické
a informacni sluzby, vymezené v ustanovenich § 4 odst. 1 a 3 knihovniho zdkona,
véem svym registrovanym uZivatelim na zakladé rovnosti zakotvené v &L
1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na zdklad& prava na informace zaru¢eného ¢&l.
17 Listiny zakladnich prav a svobod.

II. Knihovni fondy

ClL 2
Skladba knihovnich fondd

Knihovni fondy tvofi ti§téné dokumenty (knihy, periodika) a zavére¢né prace studentil
Skoly.

Knihovna UCP - Smichov buduje knihovni fondy podle studijnich a informaé¢nich
potfeb, které vychazeji ze vzd&lavaciho programu, tj. prisluSnych akreditovanych
studijnich obordt UCP. Jedna se pfedevsim o profilové obory: mezindrodni vztahy a
diplomacie, mezindrodni management a marketing a Uletnictvi a finanéni Fzeni
podniku. Pro studium téchto obort se zajistuji publikace zvlasté z oblasti sociologie,
filosofie, politologie, ekonomie a jinych spoledenskych v&d, prava, Gcetnictvi,
informatiky a vypocetni techniky. Knihovni fondy podporuji i vyuku cizich jazyka a
podle mozZnosti i vyuku pfedméti vyu¢ovanych v programu Erasmus+.

CL3

Dopliovani knihovnich fondu

Knihovni fondy jsou soustavné dopliiovany v souladu se vzd&lavacim programem
UCP formou ndkupu z jejich vlastnich finanénich prostiedki i z granti a také dary.
Objednavky pripravuje v souladu s &l 2/2 knihovnik zejména na zakladé konkrétnich
pozadavki kateder, pedagogli a uzivateld knihovny. Nakup schvaluje zodpovédny
organ nebo urcéeny zastupce UCP.



Cl 4

Zpristupnovani knihovnich fondu

1. Zakoupené ¢i jinak ziskané polozky knihovnich fondd jsou zpracovavany za uéelem
jejich evidence, zpifstupnéni uZivatelim a ochrany (automatizovany knihovni
systém).

2. Knihovni fondy jsou zpfistupiiovany prezenéné v prostorach knihovny a absenénimi

vypijckami.

Kvalita knihovnich fondd je zkoumana soustavné. O vyfazeni opotiebovanych ¢i

ztracenych poloZek knihovnich fondl rozhoduje ureny zastupce UCP na ndvrh

knihovnika.

(OS]

II1. Uzivatelé knihovny

ClL5

Kategorie uzivateli

1. Utzivateli knihovny se na zakladé registrace mohou stat:
* studenti viech forem studia na UCP a studenti Erasmus+,
* zaméstnanci UCP, resp. pracovnici v pracovné pravnim vztahu k UCP,
»  externi osoby - obéané CR, ob&ané EU, nebo obgané tietiho statu, ktefi jsou
usazeni v Ceské republice a tuto skute¢nost doloZi.

CL 6
Registrace uzivatela

1. Zajemce o sluzby se pfi registraci seznami s timto Knihovnim fadem a uzavie
s knihovnou smlouvu o poskytovani sluzeb, na zékladé niz mu knihovna umozni
vyuzivat knihovnické a informacni sluzby. Tim se stane registrovanym uzivatelem.
V této smlouve se zavaze dodrzovat Knihovni fad.

2 UZivatel je pfi registraci povinen predlozit prilkaz totoZnosti, eventudlné piislusny
doklad o studiu.
K registraci knihovna vyZaduje:

a) identifika¢ni (idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, &islo ob&anského priikazu (i
jiného osobniho dokladu), titul, obéanstvi,

b) kontakini Gdaje: adresa trvalého pobytu, adresa prechodného pobytu, e-mailova
adresa a telefon.

Knihovnik ovéfuje zikladni identifika¢ni udaje podle ob&anského prikazu ob&ana CR
(popt. podle cestovniho pasu ¢i povoleni k pobytu v CR obéana jiného statu, nebo podle
piislusného dokladu o studiu).



. Registrace uzivatell — studentll plati po dobu studia a zaméstnancti po dobu trvani
pracovné pravniho vztahu. Nejpozdéji k datu konce registrace musi byt zavazky
uzivatele vii€i knihovné vyrovnany. Uzivatelé — externi osoby — jsou registrovani
pouze v piipadé dlouhodobého zajmu o vyuZivani knihovnich fondl. V ptipadé
jednordzové navstévy knihovny a poskytnuti vypujcky prezenéni formou v knihovné
provede knihovnik identifikaci dle ob&anského prikazu ¢i jiného osobniho dokladu a
zanese danou osobu do zvlastniho seznamu.

. V ramei registrace vysvetli knihovnik uZivateli fungovani online Katalogu Portaro na
webu UCP, ktery umozZiluje piistup ke knihovnim fondim a vyhledavani, a to véetné
osobniho uétu uZivatele, k némuz knihovnik sdéli uzivatelské jméno a heslo.

. Registrace je bezplatna.

CL7
Ochrana osobnich udaja

. Ochrana osobnich Udaji se iidi nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajh
a 0 volném pohybu téchto udajt a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o
ochrané osobnich udaji) — dale jen ,,Nafizeni* - a zdkonem o zpracovani osobnich
udayjt.

Knihovna je ve vztahu k povinnostem vyplyvajicim z Nafizeni spravcem osobnich
adaji (dale jen ,spravce™) a poskytovatel automatizovaného knihovnického
systému je zpracovatelem osobnich tidaju (dale jen ,,zpracovatel®).

. Ugelem zpracovani osobnich udajii je zejména vedeni evidence uZivatelii dle
knihovniho zékona, poskytovani knihovnickych, informaénich a dalSich sluzeb
dle knihovniho zdkona a blize vymezenych Knihovnim fddem, zasilani zprav
uzivatelim vztahujicich se k plnéni téchto sluzeb, ochrana knihovniho fondu,
informovani uZivatell o sluzbach knihovny a statistika.

. Pravnim dlvodem zpracovani osobnich udaji je plnéni smlouvy o poskytovéni
sluzeb. Tento diivod odpada po ukon&eni smlouvy o poskytovani sluzeb.

. Pro uzavieni a plnéni smlouvy a pro identifikaci uZivatele knihovna potiebuje
identifika¢ni udaje [¢l. 6 odst. 2 pism. a) tohoto Knihovniho fadu]. K zasilani
zprav vztahujicich se k plnéni sluzeb (napf. upozornéni na konec vyptjéni doby,
informace o rezervaci) potiebuje knihovna kontaktni udaje [¢l. 6 odst. 2 pism. b)
tohoto Knihovntho fadu], které nejsou kromé adresy bydli§té povinné, ale slouzi
k lepsi komunikaci s uZivatelem.

. Na zdkladé provozovani automatizovaného knihovnického systému dochazi ke
zpracovani nejen identifikacnich a kontaktnich tdaji, ale spravee ma k dispozici i
ldaj o historii vyplijéek, Gdaj o piipadném dluhu a jeho vymdhani, a to za Géelem
ochrany knihovniho fondu. Jestlize uZivatel chce, aby historie kazdé jednotlivé
vypujéky byla po 12 mésicich anonymizovéna, musi o to knihovnu pozadat. Déle
je rozlidovéna kategorie uZivatele za tuéelem nediskriminace a napliiovani
prislusnych ustanoveni Knihovniho fadu. Automatizovany knihovnicky systém
automaticky generuje ¢islo uzivatele.



7. V ptipadé ukonceni smlouvy o poskytovani sluzeb, které predpoklada, ze uzivatel

vratil vSechny vyptijéky a splnil vSechny zavazky vac¢i knihovneé, musi spravce
vSechny osobni Gdaje vymazat.

8. Informace pro uzivatele o zpracovani osobnich Udaji v knihovnég, jeZ obsahuje

pifslusné nalezitosti dle Narizeni, je uvedena v piiloze ¢. 3 Knihovniho fadu.
Uzivatelim knihovny bude v knihovné k dispozici i jako samostatny tistény
dokument.

9. Uzivatel ma pravo védeét, jaké osobni tdaje o ném knihovna zpracovéava. V zdsadé¢

jsou to piedevsim ty osobni udaje, které uzivatel poskytl knihovné pii registraci.
Kazdy uzivatel ma moznost si po zadani hesla ovéfit tyto tdaje na svém uctu
v rémci online Katalogu Portaro. Ctenafské konto obsahuje tyto osobni tdaje:
piijmeni, e-mail, kategorii Ctenare, Cislo uZivatele - ¢tenaiské legitimace, adresu,
telefon, datum registrace, datum (pfedpokladaného) vyprseni platnosti registrace.
V piipadé potfeby mize obdrZzet na Zadost ptimo v knihovné osobni tdaje podle
¢l. 6 odst. 2 tohoto Knihovniho fadu.

CL8
Prava a povinnosti uzivatela

Zmény v osobnich udajich uvedenych v ¢l. 6/2 je uzivatel povinen neprodlené nahlasit
knihovnikovi.

Studenti UCP, ktefi kon¢i nebo prerusi studium, jsou povinni vratit v8echny vyptjéky
do knihovny. Zaméstnanci UCP jsou pred ukoncenim pracovniho poméru povinni
rovnéz vratit vSechny vyptjcky do knihovny.

UZivatel ma pravo podavat pisemné ptipominky, stiznosti a navrhy k préaci knihovny
(dale jen .,podnéty™) pfimo knihovnikovi. Knihovnik ma povinnost podnét zaevidovat
a informovat predkladatele podnétu o svém stanovisku. V ptipad€, zZe predkladatel
podnétu neni spokojen s jeho vyfizenim, mtze se pisemné obratit na provozniho
feditele a nasledné i na jednatele UCP.

Uzivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad.

Nedodrzuje-li uzivatel Knihovni fad, musi byt upozornén na nutnost jeho dodrzovani
ana mozné sankce. Pokud byla na zaklad¢ jeho jednani zplisobena $koda a byla
prokazana jeho odpovédnost, bude s$koda vymdahana podle platnych pravnich
piedpist.

IV. Vypijéni fad

CL9
Povinnosti uzivateli knihovny

Knihovni fond je majetkem UCP. UZivatelé sluzeb jsou povinni uzivat knihovni fond
piedepsanym zptsobem, chranit jej a neposkozovat. Na vypj¢ky poloZek knihovniho
fondu se vztahuji ustanoveni §§ 2193 az 2200 ob¢anského zakoniku (Vypijcka).
Uzivatelé maji volny piistup do prostoru knihovny, kterd slouzi i jako studovna.
Uzivatelé jsou povinni se tidit pokyny knihovnika vyplyvajicimi z Knihovniho fadu.
Musi se podrobit eventudlnim kontrolnim opatfenim nutnym pro udrZeni potradku
a pro ochranu majetku.

V' prostorach pfistupnych uZivatelim knihovny je zakézdno poruSovat Kklid,
zpiisobovat nepofadek, pouzivat mobilni telefon, vnaset a konzumovat jidlo a piti. Se
souhlasem knihovnika lze vnést pouze elektronické pFistroje pro praci s textem.
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Vypijéky

Vyptjcky prislusnych polozek knihovniho fondu se uskute¢riuji v souladu s timto
Knihovnim fadem a ustanovenimi ptislusnych pravnich predpisti uvedenych vyse v ¢l. 1.

Vypujcky se fidi témito pravidly:

o —

Vyptyckou se rozumi prezentni nebo absenéni vypujcka.
O druhu vyptjcky publikace rozhoduje knihovnik, vyjma ¢él. 10 odst. 5, ktery mutze
s ohledem na ochranu knihovniho fondu nebo jeho lepsi vyuziti pdjéovani omezit,
piipadn¢ danou polozku knihovniho fondu ptjcit pouze prezenéné.
Uzivateli 1ze zap(jcit od kazdé polozky knihovniho fondu UCP pouze jeden vytisk, a
to pouze za predpokladu, ze veskeré piedchozi vypujcky vratil, popt. je i nadale fadné
uziva v souladu s timto Knihovnim fadem a ma uhrazeny piipadné poplatky z prodleni
tykajici se jinych pfedchozich vyptjéek. Vypljcky z jednoho akademického (resp.
kalendainiho) roku do dal$iho nelze prodluzovat. Pokud nejsou vraceny, nelze zaptjcit
dal$i polozky knihovniho fondu.
Pocet vyplijéek je dan podle uzivatelské kategorie a nesmi prevysit:

a) u studentd UCP: 10 titulq,

b) u zaméstnanctt UCP: 10 tituld.

a) zvlast cenné polozky. O zatazeni poloZek do této kategorie rozhoduje provozni

feditel,

b) knihy a jiné publikace, uchovavané pro studijni ucely v jednom exemplafi,

¢) jednotliva ¢isla Casopist,

d) dokumenty vyzadané prostfednictvim meziknihovni vypdjéni sluzby

a mezinarodni meziknihovni vyptjéni sluzby,
e) zaverecné prace (vybrané seminarni prace, bakalaiské a diplomové prace).

Uzivatelé si mohou ovéfit pomoci online Katalogu publikaci UCP, zda je hledana
publikace v knihovnim fondu a ptipadné si kontrolovat vypGjéni lhity.

CL 11
Vypijéni lhata

Vypajéni lhiita je dana druhem knihovniho fondu a kategorii uZivatele.
U knih ur¢enych pro absenéni vypujcky plati tato pravidla:

a) pro studenty UCP ¢&ini vyptjéni Ihtita 30 dni,

b) pro zaméstnance UCP &ini vypujéni lhita 30 dni,

¢) pouze pedagogickym pracovnikiim UCP miZe byt piiznéna trvala vypijcka,

d) ostatnim uzivatelim se ptjéuje pouze prezenéné,
Vyplyéni lhita mze byt prodlouZzena maximélné dvakrat, ale pouze v pfipadg,
Ze vyptjcenou polozku knihovniho fondu nepoZaduje jiny uZivatel.



4. 'V oduvodnénych pripadech miize knihovnik uréit krat$i vyptjéni lhitu oproti lhité dle

¢l. 1172, eventudlné zadat neodkladné vraceni vypujcky pied uplynutim vypjéni
lhity.

5. Uzivatel je povinen vyptj¢ku, jakmile ji nepotiebuje, vratit, nejpozdéji v3ak
ve stanoven¢ [hiite.

6. Kazdy uzivatel je povinen sledovat vypijéni lhitu a vypajcky vracet véas. Nevrati-li
uzivatel vypljcku ve stanovené lhité, bude upomenut automaticky generovanym e-
mailem, nebo knihovnikem, a to telefonicky ¢ pisemné e-mailem. Po tfeti
bezvysledné upomince bude knihovna povazovat publikaci za ztracenou a UCP bude
vymahat nahradu. V pfipadé pozdniho vraceni vypujcky bude uplatnéna sankce (viz
pfiloha €. 2 tohoto Knihovniho fadu).

Cl 12
Ochrana vypujcené literatury

1. Uzivatel si ve svém vlastnim zajmu pfi pfevzeti publikace zkontroluje jeji stav
a kompletnost. Piipadné zdvady je nutné ihned nahlésit knihovnikovi, protoze jinak
ponese uzivatel odpoveédnost za pozdéji zjisténé zavady.

2. Uzivatel prebird odpovédnost za vyptj¢ku a neni opravnén umoznit jeji uZivani
jinému uzivateli knihovny UCP - Smichov nebo jiné osobé.

3. Uzivatel je povinen vratit vypdjcku ve stavu odpovidajicim jejimu fadnému uzivéni.
Je zakazano ve vyptjc¢kach podtrhavat, vpisovat do nich, & je jinym zpasobem
poskozovat a znehodnocovat.

4. Uzivateli, ktery onemocnél nakaZlivou chorobou nebo v jehoZ byté tato choroba
vypukla, nelze v inkuba¢ni dob& nemoci nebo v dobé karantény poskytnout zadnou
vypljcku. V tomto pfipadé je uZivatel povinen vypdjéky, které ma k dispozici, pied
vracenim knihovné nechat vydezinfikovat hygienicko-epidemiologickou stanici
a predlozit o tom potvrzeni pii jejich vraceni.

5. Vraci-li uzZivatel publikaci postou, je povinen ji fadné zabalit, odeslat doporucené a do
zésilky vlozit privodni dopis s podpisem a uvedenim jména, pfijmeni, adresy, ¢isla
telefonu a e-mailové adresy. Za zasilku odeslanou postou nebo kuryrni postou nese
uzivatel odpovédnost az do okamziku, kdy ji knihovna pievzala. V piipade zjisténi
zavad je mozné vymahat nahradu $kody dle platnych pravnich predpisd.

6. Ztratu vypujcky je uZivatel povinen neprodlené oznamit knihovnikovi a zpdsobenou
Skodu nahradit nejpozdgji do 30 dnt ode dne oznameni. Nahrada $kody za ztracenou
nebo zni¢enou vypijcku se zpravidla déje obstardnim nahradniho exemplaie stejného
nebo novejsiho vydani daného knizniho titulu. Neni-li to proveditelné, uzivatel uhradi
knihovnikovi ¢astku za danou vyptijéku, kterou stanovi uréena osoba UCP, pii¢emz
maximalni ¢astkou je cena, za niZ byla dand vypuj¢ka UCP pofizena.

7. Piedani vSech studijnich dokladi absolventim UCP po ukonéeni jejich studia
jemozné tehdy, jestlize jsou vyrovnany vSechny zévazky vigi knihovné (vraceni
vypljéek, zaplaceni poplatku z prodleni...).

8. Vydani zdapoCtového listu a dalsich dokladi vystavovanych pii ukonéeni pracovniho
pomeéru nebo jiného pracovnépravniho vztahu zameéstnanct UCP, je rovnéZ vazano na
vyrovnani viech zavazkl vici knihovné.



V. Rad studovny

Knihovna funguje i jako studovna, ktera slouzi pfedevdim k prezenénimu studiu
piislusnych polozek knihovniho fondu a ziskavéani informaci z internetu.
Pravo vyuzivat studovnu maji vSichni uzivatelé knihovny.
Uzivatelé studovny maji pravo vyuzivat vSechny polozky knihovniho fondu, které
jsou zaptjceny knihovnikem jako prezené¢ni. Zjisti-li uZivatel pii pfebirani takové
vyptjcky néjaké jeji zavady, je povinen to oznamit knihovnikovi.
UZivatelé studovny jsou povinni:
a) odlozit svrchni odév, pfiruéni zavazadla apod. na misté k tomu uréeném,
b) zachovavat klid, neobtéZovat a neomezovat svym chovanim ostatni uzivatele,
¢) uzivatel ma pravo obsadit jedno pracovni misto,
d) piinasi-li si uzivatel ke studiu vlastni literaturu a jiné pfedméty, je povinen to
oznamit knihovnikovi,
e) pii odchodu ze studovny uzivatel vrati pFisludné prezenéni vypujeky
knihovnikovi,
f) pii odchodu ze studovny je uzivatel povinen piedlozit vlastni donesenou
literaturu i jiné pfedméty ke kontrole knihovnikovi.

V1. Bibliograficko-informaéni sluzby

Knihovna poskytuje podle moZznosti uZivatelim v souladu s jejim poslanim konzultace a
zajituje na vyzadani informace o odborné a védecké literatuie domaci i zahraniéni
provenience, kterou lze pouzit v ramci vzdéldvaciho programu UCP.

VII. Elektronické sluzby

Vypocetni techniku umisténou v knihovné lze pouZivat k uéelu odpovidajicimu jeji
funkei, tj. shromazd'ovani a zpfistupfiovani odbornych informaci se zaméfenim
na profilové obory UCP.

UZivatel nesmi ménit konfiguraci po¢itace nebo terminalu a nesmi pfekradovat hranice
svych uzivatelskych prav.

Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim uceltim. Neni povoleno je dale
rozSifovat, pljcovat, prodavat nebo jinak vyuZivat, zejména ke komerénim uéeltm.
Zneuziti dat a informaci miZe byt trestné.

Je zakazano pouZivat vneseny software a kopirovat programy.

UZivatel je pln¢ odpovédny za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostiedky
vypocetni techniky, v¢etné Skod zplisobenych zanesenymi poc&itadovymi viry.

Provoz sit¢ UCP mulze byt omezen nebo prerusen z divodd nezbytné technické
a softwarové udrzby sité, piipadné z jinych zdvaznych davodi.



VIII. Meziknihovni vypijéni sluzby

1. Uzivatelé knihovny maji pravo na meziknihovni vypjéni sluzby mezi knihovnou
UCP - Smichov a ostatnimi knihovnami v Ceské republice podle § 14 knihovniho
zakona, a to za thradu.

2. Tato thrada €ini:

a) pausalni uhrada naklada spojenych s obstaranim predmétu vyptjcky: 70,- K¢

b)za zhotoveni a =zaslani tiskovych rozmnoZenin vyZzadanych prostiednictvim
meziknihovni vypljéni sluzby z jiné knihovny v CR — naklady dozadané knihovny.

IX. Zavérectna ustanoveni

1. Knihovna poskytuje knihovnické a informaéni sluzby bezplatng. Ceny za jiné vybrané
sluzby jsou uvedeny v pfiloze ¢. 2.

2. Vyjimky z Knihovniho #ddu knihovny povoluje knihovnik.

3. Tento Knihovni fad nabyva platnosti dnem vydani a uéinnosti dne 1. 3. 2023.

4. Vypupeni lhity vypljéek s pocatkem pied ucinnosti tohoto zné&ni Knihovniho fadu
zUstavaji beze zmény.

5. Néaroky na néhradu Skody vzniklé v souvislosti s vyplijckou uskuteénénou pied
ucinnosti tohoto znéni Knihovniho fadu se fidi timto Knihovnim fadem.

6. Poplatky za piekro¢eni vypijéni lhity, na néz knihovné& vzniklo pravo pied Géinnosti
tohoto znéni Knihovniho fadu se fidi timto Knihovnim fddem, a to od nabyti jeho
uéinnosti.

Ing. Martin Petficek, Ph.D.
rektor

Praha dne 21 2. 2023



Piiloha ¢. 1
Smlouva o poskytovani sluzeb
Knihovna UCP - Smichov a uzivatel knihovny
Pf{jmeni: Jméno: Titul:
Datum narozeni:
Ob¢can (stat):
Obor, rocnik a forma studia:

Cislo OP studenta (nebo ¢&islo studijniho prikazu studenta), zaméstnance UCP nebo
ostatnich uzivateli:

Adresa trvalého bydlisté:

Adresa ptechodného bydlisté:

Telefon: E-mail:

Datum registrace:

uzaviraji tuto smlouvu o poskytovani sluZeb:

1. Uzivatel se zavazuje dodrZovat tento Knihovni ¥ad a je si védom disledkd, které
vyplyvaji z porueni povinnosti uzivatele.

2. Knihovna UCP - Smichov jako spravce osobnich udajii a uzivatel se vyslovné

zavazuji postupovat podle ¢l. 6 Registrace uzivatelll a ¢l. 7 Ochrana osobnich
udajt tohoto Knihovniho fadu.

3. Uzivatel svym podpisem této smlouvy téz vyslovné stvrzuje, Ze bere na védomi
piflohu ¢. 3 tohoto Knihovniho Fadu, kterd obsahuje informace o zpracovavani
osobnich udajit v knihovné UCP — Smichov,

V Praze dne
Podpis uzivatele:

Podpis za knihovnu:



Ptiloha ¢. 2
Cenik poplatki a placenych sluzeb — knihovna UCP Smichov
1. Registrace
Registrace se provadi bez poplatku.
2. Poplatek z prodleni

Poplatek z prodleni u absen¢ni vypljcky &ini 10,- Ké&/kalendaini den (tj. za kazdou
jednotlivou publikaci s vlastni signaturou).

Poplatky za opozdéné vraceni jsou vybirany v knihovné v hotovosti. NemtZe-li uZivatel
uhradit poplatek za opoZzdéné vraceni v hotovosti, miZze mu byt naprosto vyjimeéné na
dluznou ¢astku zaslana faktura. K dluzné ¢astee si oviem UCP pfipoéte postovné a balné.

Nezaplati-li uZivatel poplatek za opozdéné vraceni, ztraci pravo na poskytovani daldich
vypujénich sluzeb. UCP bude dluznou ¢astku vymadhat.

3. Reprografické sluzby

Kopie jednostranna A4 2,- K¢
Tisk z webu ¢i souboru 1,- K&/1 strana

Zhotovovani kopii a tisk z webu ¢i elektronickych soubort je moZny jen pro osobni potiebu
uzivatele. Nedodrzeni této povinnosti znamend poruseni autorského zakona a tohoto
Knihovniho fadu.



Ptiloha ¢. 3
Informoviani uzivatele knihovny UCP o zpracovini osobnich udaji

Povinnost informovat uzivatele knihovny o zpracovéni osobnich udaji vyplyva z ¢l 13
natizeni (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
idaji a o volném pohybu téchto udaji a o zrueni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udaji).

Na zéklad¢ toho sdélujeme, Ze:
1. kazdy uzivatel se muze ohledné svych osobnich udajt obratit na:

knihovou  UCP - Smichov, U Santosky 17, 150 00 Praha 5, email:
knihovna.smichov(@ucp.cz a tel: + 420 251 171 939.

2. knihovna osobni Gdaje uzivatele potiebuje z toho divodu, aby mohla plnit své poslani a
realizovat sluzby. Ugel zpracovani je detailné rozveden v ¢l. 7 tohoto Knihovniho fadu.
Pravnim duvodem zpracovani je plnéni smlouvy o poskytovani sluZeb.

3. identifika¢ni Gdaje a adresu bydlisté potfebuje knihovna pro plnéni smlouvy, kontaktni
Gdaje pro pruznou komunikaci s uzivatelem a historii vypdjéek a ostatni udaje pro
ochranu knihovniho fondu.

4. k osobnim udajiim uzivateli ma piistup jejich spravee, tj. UCP, a jim uréené osoby, zvlasts
odpovédny zaméstnanec a knihovnik. Déle mé k témto udajiim pristup zpracovatel, tj.
dodavatel automatizovaného knihovnického systému.

5. knihovna osobni udaje uchovava do ukongeni smlouvy o poskytovam sluzeb. Po ukonéeni
této smlouvy jsou osobni tdaje daného uzivatele vymazany.

0. chee-li uzivatel v&dét o viech osobnich tdajich, jez o ném knihovna vede, obrati se piimo
na knihovnu. Piistup k osobnim udajim zahrnutych do &tenaiského konta je popsan v &l. 7
tohoto Knihovniho fadu.

7. uZivatel ma pravo knihovnu pozadat o opravu, zménu nebo doplnéni jeho osobnich tidajt.

8. v pipad€, Ze uZivatel ma namitku vi¢i n&jakému aspektu zpracovavani osobnich widajf
v knihovng, maZe ji prednést knihovnikovi nebo odpovédnému zaméstnanci. Stiznost
mbZe predloZit i Uradu pro ochranu osobnich udajii.

9. osobni udaje vedené sprévcem i zpracovatelem jsou dikladné zabezpeeny. Spravce a
zpracovatel, tj. dodavatel automatizovaného knihovnického systému, i za timto ucelem
uzavieli smlouvu o poskytovani sluZeb.

10. v pipad€, Ze by nastalo néjaké zdvazné narudeni systému zabezpedeni osobnich vidaji
vymezené Nafizenim, tak by o ném byli uZivatelé informovani.



